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TERMO DE REFERENCIA PARA REGISTRO DE PRECOS

I-DO OBJETO

01.1 — O presente Termo de Referéncia para Registro de Precos tem por objeto a Aquisi¢ao

de GENEROS ALIMENTICIOS (PO DE CAFE torrado e moido), destinados a Secretaria

Municipal de Assisténcia Social e do Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS e do
Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS., de acordo com as
especificagoes, quantidades estimadas e condigdes constantes deste Termo de Referéncia.

01.2 — Os bens que se pretende adquirir sdo de natureza comum, cujos padroes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos no presente Termo de Referéncia e no edital, por
meio de especificagdes usuais de mercado.

01.3 — O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano e podera ser

prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

IT - DA JUSTIFICATIVA / DA FINALIDADE

02.1 — A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, o Centro de Referéncia de Assisténcia
Social (CRAS) e do Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social (CREAS), realizara
a aquisicao parcelada de géneros alimenticios, conforme a necessidade das unidades, com o
objetivo de suprir as demandas cotidianas da Secretaria, do CRAS e do CREAS.

02.2. Tal aquisicdo ¢ imprescindivel para o adequado funcionamento dos servigos,
atendimentos e atividades desenvolvidas, especialmente durante acdes e eventos promovidos com
os idosos do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV) do CRAS, bem como
no dia a dia de trabalho das equipes. A oferta de café promove um ambiente de trabalho acolhedor
e produtivo, fortalecendo o bem-estar e a convivéncia entre servidores e usudrios. Trata-se de uma
pratica consolidada em instituigdes publicas e privadas.

02.2 — A aquisicdio tem como finalidade o fornecimento regular de_ GENEROS
ALIMENTICIOS (PO DE CAFE torrado e moido) visando garantir condi¢des adequadas de

trabalho aos servidores, que realizam atendimentos continuos e de grande relevancia social,
assegurando um minimo de conforto e bem-estar durante o expediente.

02.3 — A aquisicio de GENEROS ALIMENTICIOS (PO DE CAFE torrado e moido) ¢

essencial para o pleno funcionamento das atividades socioassistenciais,
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contribuindo para a manutencdo da qualidade dos servigos prestados a populacdo e o

fortalecimento das acdes de acolhimento social desenvolvidas pela Secretaria.

02.4 — A Contratacdo serd por meio de Licitagdo na modalidade Pregao Eletronico, pelo sistema

de Registro de Prego, sendo o tipo de Licitacdo menor prego, por itens.

11 - REQUISITOS DA CONTRATACAO:

03.1 — Os produtos deverdao ser entregues atendendo as caracteristicas e especificagdes
técnicas descritas neste Termo de Referéncia, de acordo com o Estudo Técnico Preliminar,
devendo prezar pelo principio da economicidade.

03.2 — O produto que apresentar violagdo de qualquer espécie deverd ser substituido pelo
fornecedor.

03.3 — S6 serdo aceitos os materiais que estiverem de acordo com as especificagdes minimas

exigidas, em perfeitas condi¢des, sem indicios de avarias ou violagao.

IV — DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES DO OBJETO:

04.1 — As quantidades dos itens GENEROS ALIMENTICIOS (PO DE CAFE torrado e

moido) que serdo adquiridos para o adequado funcionamento da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social ¢ do Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS e do Centro de
Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS. , tem como base o calculo de numeros de
servidores, para o periodo de 12 meses.

04.2 — Especificagdes em anexo na Tabela I:

V-DO LOCAL DA ENTREGA DOS MATERIAIS:

05.1 — A contratada devera realizar a entrega do referido material acompanhado da

Nota Fiscal, quando for solicitada e a quantidade que for necessario, no Almoxarifado Central
situado na Rua Joaquim José da Silva Xavier n° 30, Centro de Carapebus/RJ, no periodo de 2* a 6*
feira, junto com Servidor, no hordrio compreendido entre 8:00hs / 11:00hs e 13:30hs / 16:30hs,
exceto nos feriados nacionais, do Estado do Rio de Janeiro e do Municipio de Carapebus. A entrega

do material devera ser feita por funcionario devidamente identificado.

VI-DO PRAZO E VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CARAPEBUS

FMAS n®016/25

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

ASS.

06.1 — O prazo de validade da Ata de Registro de Precos a ser firmada entre o MUNICIPIO
respeitara a lei 14.133/2021, onde estabelece que:
Art. 84. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado,
por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.
Paragrafo unico. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida
em conformidade com as disposicdes nela contidas.
Podendo o municipio realizar a formalizagdo de contrato, caso 0 mesmo necessite e tenha interesse
em sua formulacdo, onde segundo a lei vigente ¢ possivel sua prorrogacdo por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021 desde que haja comprovagao de que o preco registrado
¢ vantajoso a Administragao.
E permitido o reajuste de precos registrados em atas de registro de precos pela lei 14.133/2021,
desde que as condi¢des estejam previstas em edital, desde que os precos estejam compativeis com o

mercado.

VII - DA FISCALIZACAO DA EVENTUAL CONTRATACAO:

07.1 — O regime de execugdo ¢ indireto, nos termos do Inciso VIII do Art. 6° da Lei de
Licitagdes, sendo a fiscalizacdo do recebimento do objeto da presente contratacdo que serd exercida
pelo servidor Ramon Souza de Barcelos, Matr. 23552, que promoverd o acompanhamento da

execucao, bem como, a aceitagdo dos mesmos.

07.2 — A fiscalizagdo da administracdo publica se incumbird de discutir e avaliar,

constantemente, o teor, a qualidade dos itens.

VIII - DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

8.1. Tendo em vista o Estudo Técnico Preliminar, se fard necessario a exigéncia de apresentacao
de amostra — uma embalagem unitaria de cada item, com fim de verificar se o produto ofertado pelo
licitante vencedor da fase de lance, atende as especificagdes técnicas exigidas por este Termo de
Referéncia.

8.2. Sera exigida a amostra do seguinte item: Café.
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8.3. O Iicitante devera levar sua amostra para avaliacdo no seguinte endereco: Secretaria
Municipal de Assisténcia Social — Rua Jodo Pedro Sobrinho n° 130 — 4° andar, apto 404, Sapecado —
Carapebus RJ.

8.4 A amostra deverdo conter identifica¢do da licitante e indicacdo do item objeto pelo qual foi

(solicitada a amostra, a modalidade e o n° da licitagao).

8.5. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de e-mail aos possiveis

fornecedores.

8.6. A amostra aprovada podera ser considerada como unidade entregues e serd utilizada como

parametro de qualidade na ocasido do fornecimento.

8.7. Para que as amostras sejam consideradas como unidades entregues, os produtos
apresentados deverdo atender a todas as exigéncias constantes deste Termo de Referéncia e ser

apresentados em embalagens de fabrica devidamente lacrado.

8.8. Se a amostra apresentada pelo primeiro classificado nao for aceita, serd analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagao
da amostra e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia.

8.9. Apos a divulgagao do resultado final do certame, as amostras entregues e nao aceitas
deverao ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, no horério entre 09 h e 16 h.
Apobs esse prazo, tais materiais poderdo ser descartados pela Secretaria Municipal, sem direito a

ressarcimento.

8.10. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

IX - DO PRAZO PARA A ENTREGA DO MATERIAL:
09.1 — A entrega do material serd conforme solicitagdo da Administragdo Publica, cujo prazo
devera ocorrer em até 30 _(trinta) dias corridos, a iniciar contagem no dia seguinte do recebimento,

pela adjudicataria, da Ordem de Compras para o Inicio da Execucdo Contratual.
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09.2 — A entrega serd parcelada, sendo solicitada conforme a demanda, na Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e seus Orgﬁos diretos e indiretos do Municipio, no horario de 08:00hs &s 16:30hs,
acordado com Ramon Souza de Barcelos, Matr: 33920.

09.3 — Salvo se houver pedido formal de prorrogacdo do prazo definido no item anterior,
devidamente justificado pelo licitante/contratado e acatado pela Secretaria, o prazo podera ser
prorrogado para melhor atendimento ao interesse publico.

09.4 — Os itens serdo avaliados em relagdo a conformidade, especificagdo, bem como qualidade

e quantidade, de acordo com o pedido.

X — DA CONDICAO DE PAGAMENTO:

10.1 — O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apos a apresentacdo da Nota Fiscal,
discriminando o material de marca licitada, a quantidade fornecida, o valor unitario e o valor total,
devidamente atestada e requerimento solicitando o pagamento do valor faturado, acompanhados
das certidoes necessarias.

10.2 — Os documentos fiscais de cobranga deverdo ser emitidos em nome da FUNDO
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL — CNPJ n° 08.373.798/0001-29, endere¢o Rua
Jodo Pedro Sobrinho, n°130 — sala 202 — Sapecado — Carapebus / RJ.

XI - DO CUSTO ESTIMADO / DA COMPOSICAO DE CUSTOS:

11.1 — O valor global para a contratagdao pretendida de todos os itens do presente Termo de

Referéncia ficara a cargo do Setor de Compras.

XII - DO CUSTO ESTIMADO DA CESSAO DE MAO DE OBRA:

12.1 — Considerando o objeto, a natureza da contratacdo, por tratar-se de COMPRA DE
MATERIAL, NAO EXISTE incidéncia de mao de obra para atendimento do objeto.
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XIII - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
13.1 — Por tratar-se de registro de pre¢os nao ¢ necessario indicar a dotacdo or¢amentaria, que

somente sera exigida para a formalizacdo do contrato ou outro instrumento habil, observando o

disposto na Lei n°. 14.133/2021, art. 82.

XIV — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE / DO MUNICIPIO:

14.1 — Expedir a Ordem de Compras por qualquer meio de comunicagdo que possibilite a

comprovagado do respectivo recebimento por parte da CONTRATADA.

14.2 — Exercer a fiscalizagdo das aquisicdes por Servidor ou Comissao especialmente

designados, na forma prevista na Lei n° 14.133 e demais legislagdes pertinentes.

14.3 — O Servidor efetivo ou Servidor Comissionado designado verificara as especificacdes dos

produtos, e as condi¢des de manuseio do material.

14.4 — Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues fora da especificacdo e marcas,

somente aceitar marcas que foram licitadas, deste Termo de Referéncia para Registro de Precos.
14.5 — Comunicar a empresa CONTRATADA, por escrito ou outro meio eficaz de
comunicagdo, as deficiéncias, porventura verificadas no fornecimento dos produtos, para imediata

correcdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis, apuradas no devido processo administrativo.

14.6 — Providenciar a aceitacio provisoria do objeto deste Termo de Referéncia, em até 15

(quinze) dias, contados da data do recebimento, pela administragdo publica, da comunicagdo do
adjudicatario, informando o término ou conclusdao do objeto, podendo ser dispensado nos termos da
Lei Federal 14.133.

14.7 — Providenciar a aceitacio definitiva do objeto deste Termo de Referéncia, em até 90

(noventa) dias, contados da data da aceitagdo provisoria emitida pela administracao publica.

14.8 — Aplicar as penalidades por descumprimento do pactuado neste Termo de Referéncia.
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14.9 — Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condi¢des de precos e prazos

estabelecidos neste Termo de Referéncia.

XIV — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA / LICITANTE VENCEDOR:

14.10 — Entregar os materiais, no prazo e¢ condigdes estabelecidas no item VIII deste termo de
referéncia, e também:

14.11 — A entrega devera ser previamente agendada com o setor responsavel pelo recebimento,
da quantidade que for solicitada, nos termos do item 8.2, podendo ser adotado horario alternativo,
desde que nado prejudique o bom desempenho das atividades do setor responsavel, sem que a falta
de tal concessao onere ou dificulte tal fornecimento.

14.12 — No caso de fornecimento de material fora das especificagdes deste Termo, o mesmo
devera ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias uteis, caso contrario, podera ser considerada a
inexecu¢do do CONTRATO, sendo convocada a segunda classificada, sem prejuizo das sangdes
legais cabiveis, apuradas no devido processo administrativo.

14.4 — Responsabilizar-se por qualquer material entregue, que se encontrar com defeito de
fabricacdo, fora das especificagdes deste Termo de Referéncia e diferente das coladas em sua
proposta de precos, devendo ser substituido no prazo de 05 (cinco) dias, apds o recebimento da
notificacdo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

14.5 — Responder aos questionamentos e atender a CONTRATANTE no prazo méaximo de 48
(quarenta e oito) horas do recebimento da comunicacgao, seja por qualquer via, inclusive e-mail ou
telefone.

14.6 — Descrever sua proposta obedecendo as especificacdes constantes deste Termo de
Referéncia e seus anexos integrantes, bem como demais informagdes necessarias ao perfeito

entendimento do contetido, sob pena de desclassificagdo da mesma, caso ndo o faca.

14.7 — Destacar, se assim desejar, na sua proposta e posteriormente na Nota/Documento Fiscal, no
caso de microempresas e empresas de pequeno porte, se € ou ndo optante pelo Simples Nacional e
em qual anexo a mesma se enquadra, para fins de aplicacdo de aliquota do ISS e IRRF prevista na
Legislagao Tributaria Federal. Caso contrario, sera atribuida a aliquota correspondente prevista no

Codigo Tributario Municipal, assim como as aliquotas de 1% ou 1,5% a titulo de IRRF.
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14.8 — Ser a unica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais € municipais, ou

obrigagdes concernentes a legislagdo social, trabalhista, fiscal, securitaria ou previdencidria, bem

14.9 — como por todos os gastos e encargos inerentes 2 mao de obra necessaria a perfeita
execucao do objeto contratual, entendendo-se como onus tributarios: pagamento de impostos,
taxas, contribuicoes de melhoria, contribuicdes parafiscais, empréstimos compulsorios, tarifas

e licencas concedidas pelo poder publico.

XV - DO EDITAL DA LICITACAO:
15.1 — Os itens do Edital serdo aplicados de acordo com a Comissdo Permanente de Licitagao,
Procuradoria-Geral do Municipio e a equipe Gestora do Pedido, bem como o presente termo de

referéncia/Projeto Basico para Registro de Precos.

XVI - DO CONTRATO:

16.1 — As clausulas contratuais obedecerdao as disposi¢des legais, bem como poderdo atribuir
outras clausulas de acordo com o Gestor do Pedido, Coordenadoria de Controle de Contrato,
Procuradoria-Geral do Municipio e o objeto empregado, para fins de efetividade e legalidade, nos

termos da Lei Federal n® 14.133 e Decreto Municipal n® 3.127/2024.

XVII - TIPO DE MODALIDADE:

Conforme decreto 3.124 de 27 de junho de 2024

Art. 4°. Com fulcro no art. 176 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, sera obrigatdrio a partir
de 30 de dezembro de 2026, no ambito do Municipio de Carapebus, o cumprimento das seguintes nor-
mas:

IT — da obrigatoriedade de realizagdo da licitagdo sob a forma eletronica a que se refere o § 2° do art. 17
da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021; Optou-se pela modalidade Eletronico. A realizagdo do
pregdo eletronico amplia o alcance da licitagdo, permitindo a participacdo de um numero maior de for-
necedores, independentemente da localizacdo geografica. Isso pode aumentar a competitividade, pro-

mover maior economicidade e resultar em melhores precos para a Administragao..
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XVIII - DOS ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA:

18.1 — Fazem parte integrante do presente Termo de Referéncia.

A — Rint — Requisi¢do Interna de Despesas;
B — Estudo Técnico Preliminar;
C —Tabela L.
Carapebus, 17 de Novembro de 2025.

Kelver de Souza dos Santos
Secretario Municipal de Assisténcia Social
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